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Uvodni slovo

Mili studenti,

shanite pravé vhodnou firmu pro zpracovani absolventské &i ,jen semestralni prace?
TouZite ziskat odbornou praxi ve vadem studijnim oboru?

Nebo se jednodusSe bliZi konec vadeho studia, pfemyslite o zaméstnani a nevite, jak zacit?

Pokud si pokladate podobné otazky, mizete se pfi hledani FeSeni nechat inspirovat projektem, ktery

byl pfipraven pravé pro vas!

Protoze zaméstnavatelé ¢im dal astéji pozaduji nejen teoretické odborné znalosti, ale také schopnost
aplikovat teorii pfi FeSeni konkrétnich praktickych ukoll, na trhu prace uspéji spise ti, ktefi ziskaji

béhem studia praktické pracovni zkuSenosti a maji zajem vzdélavat se nejen podle Skolnich osnov.

Dosavadni zku$enosti nicméné ukazuji, Ze nabidka stazi a praxi ze strany podnikd a organizaci, které
jsou pro ziskani praktickych zku$enosti idealni, neni dostate¢na. Na strané podnik( stejné jako

na strané vzdélavacich instituci existuji bariéry, které je nutno vyfesit a pfekonat.

S cilem zlepsit tuto situaci bude v obdobi ¢erven 2011 az kvéten 2014 ZapadocCeskou univerzitou
v Plzni (ZCU) a jejimi partnery realizovan projekt UNIPRANET, v jehoZ ramci mate moznost vyuZit
riznych podplrnych nastroju pravé proto, abyste nasli zajimavou praxi v nékteré z oslovenych firem

¢i organizaci.

Pokracujte ve ¢teni Prirucky, kterou prave drzite v ruce — dozvite se, jak na to!

Realizani tym projektu UNIPRANET
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Informace o projektu

INFORMATION

Operacni program: OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost
Néazev projektu: Vytvareni a posilovani partnerstvi mezi univerzitami a praxi
Zkraceny nazev projektu:  UNIPRANET

Obdobi realizace projektu: 1.6.2011 - 31.5. 2014

Propojeni akademického s podnikatelskym prostfedim a vefejnou sférou je z mnoha dGvodu
prospésSné pro obé zainteresované strany. V zdjmu ZapadoCeské univerzity v Plzni je jak rozvijeni
vzdélavaci €innosti a spoluprace s externimi institucemi, tak zlepSovani konkurenceschopnosti svych
absolventl na trhu prace. Studenti na druhé strané pfinaseji do organizaci nové teoretické poznatky

a nezaujaty pohled na feSeni konkrétnich probléma firem a organizaci.

Uplatnéni v praxi

Dobré uplatnéni v praxi zavisi z velké miry na vasSi schopnosti naplnit pozadavky budouciho
zameéstnavatele. Vétsina studentl vSak nema po dokonceni studia dostatecné zkusenosti s identifikaci
pozadavkl konkrétnich pracovnich nabidek. Prostfednictvim realizace projektu UNIPRANET dojde
k hlubSimu propojeni studentd s praxi a eliminaci problému nékterych absolventu - uplatnit se ve svém

oboru.

Kdo pracuje na projektu?

Projekt byl vytvofen akademickymi pracovniky Fakulty ekonomické ZCU ve spolupraci s nasledujicimi

partnery:

»  BIC Plzen, spole¢nost s ru¢enim omezenym

»  Ceska technologicka platforma STROJIRENSTVI, o. s.

»  Ceské vysoké ugeni technické v Praze (CVUT v Praze)

» Karlovarska agentura rozvoje podnikani, pfispévkova organizace
»  Okresni hospodarska komora Cheb

»  Okresni hospodaiska komora v Chomutové

» Regionalni hospodafska komora Plzeriského kraje

»  Technicka univerzita v Liberci (TU v Liberci)

Cile projektu

»  Zajisténi praxi a stazi pro studenty
» RozSifeni spoluprace mezi univerzitami a budoucimi zaméstnavateli absolventud

»  Vytvofeni projektovych kancelafi za u¢elem posileni role vyzkumu a vyvoje na univerzitach
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Praxe a odborné staze student

Role praktické cinnosti v procesu vzdélavani je obecné znama a jisté si kazdy rad oveéfi,
zda teoretickou vyukou ziskané poznatky a védomosti Ize aplikovat do praktického svéta. Jako
vysokoskolsti studenti byste méli byt schopni jizZ sami rozhodnout, ktery obor je pro takovy srovnavaci
test optimalni. Praxe a odborné staze vam pfinasi jedine€nou moznost zapojit se do praktické ¢innosti

vybranych firem &i instituci.
Jaké praxe vam pomuzeme zajistit?

1. Praxe v podnicich

Praxe jsou uréeny pro studenty bakalafskych, magisterskych a doktorskych studijnich programu, pfip.
mladé védecké pracovniky ZCU. Projekt se zaméfuje zejména na studenty Fakulty ekonomické

uvedené univerzity. Praxi se mohou zG&astnit rovnéZz studenti Fakulty strojni ZCU.

Pro¢ se zucastnit praxe?
Cilem odbornych praxi v pfijimaci organizaci (podniku) je ziskani praktickych dovednosti, pracovnich

navykud, moznost uplatnit znalosti v praxi a zlepSit své vyhlidky na budouci zaméstnani.

Praxe by méla byt realizovana za u€elem poznani fungovani dané organizace, pfip. konkrétni

problematiky, jejiho zpracovani a navrhu feseni.

Je zadouci, aby odborna praxe a jeji napld souvisely se zvolenym studijnim programem, oborem,
specializaci a s predméty vaseho studijniho planu. Je to jedine€na pfilezitost uplatnit znalosti, které

jste nabyli pfi studiu na vysoké Skole.

Kdy budou praxe probihat?
Odborné praxe je mozné realizovat kdykoli v pridbéhu akademického roku s ohledem na ¢asové

moznosti organizace.

Jak dlouha by méla praxe byt?

Délka praxe zavisi na ¢asovych moznostech organizace, nicméné jeji délka by méla byt minimainé
v rozmezi 14 dni az 1 mésic, celkem 20 hodin (napf. 1 hodina denné po dobu 4 tydn(). Neni nutné,
aby praxe probéhla vcelku, je mozné ji rozdélit do vice Casti — opét zavisi na dohodé s konkrétni

firmou.

Vystup z praxi?
Pripadové studie, rozsahlejsi semestralni prace a dale bakalaiské ¢i diplomové prace.
Praxe obohati vyuku o praktické zkuSenosti, které budete moci vyuZit pfi zpracovavani studentskych

praci. Ve svych pracich vypracovanych za asistence odbornikd z praxe se naucite vyuzivat teoretické

poznatky ziskané pfi studiu.
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Odména pro studenta?

Smyslem praxi neni na rozdil od brigady finanéni zisk, ale ziskani konkrétnich odbornych znalosti

a schopnosti.

Obecné vam jako studentim nendlezi mzda ani jiné vyhody. Po UspéSném absolvovani praxe

ziskate predepsany pocet kreditl v ramci predmétu, ktery souvisi s praxi a je soucasti studijniho

programu (napf. Odborna praxe, Pfeddiplomni praxe, Strategicky management apod. — viz str. 12).

Pokud bude praxe realizovana mimo misto studia nebo VaSeho bydli5t&, je mozné z projektu ziskat

pfimou podporu na cestovné, ubytovani a stravné po dobu praxe (pfesné podminky poskytnou

pracovnici ZCU zapojeni do projektu — viz kontaktni tdaje).

Co vam praxe pfinese?

Zvyseni odbornych a praktickych znalosti ve studijnim oboru;

Ziskani praktickych zkuSenosti jiz b€hem studia;

Efektivni propojeni znalosti z teoretickych pfedmétl s praxi — dosazeni kvalitativné nové
znalosti;

Moznost spoluprace s odborniky z praxe;

Budovani kariéry jiz béhem studia;

Moznost ziskani cennych kontakt(i pro budouci zaméstnani;

Moznost lepSiho poznani prostfedi, fungovani, vztahu a proces( uvnitf organizace, podniku;
Zmapovani si podoby realné praxe, které pomuze pfi rozhodovani o budouci profesni
specializaci;

Zvyhodnéni pozice na trhu prace;

ZvySeni atraktivity pro budouci zaméstnavatele;

Prilezitost dozvédét se vice sam o sobé - napf. o svych schopnostech tymové prace, feSeni
konfliktd, time managementu ¢i organizaCnich schopnostech - a tyto kompetence si
zdokonalit;

Zajisténi potfebnych informaci pro zpracovani absolventské &i semestralni prace.

Shromézdéné poznatky zodbornych praxi budou zpracovany ve formé& pfipadovych studii,

semestralnich, bakalafskych a diplomovych praci. Za podpory projektu bude z vybranych pfipadovych

studii a semestralnich praci sestaven sbornik a dale soubor bakalafskych a diplomovych praci.
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2. Odborné staze na Fakulté strojni CVUT v Praze

Technologické a inovaéni centrum CVUT v Praze zajisti pro studenty (pfedev$im strojnich fakult)

odbornou staz na Fakulté strojni CVUT v Praze.

Pro¢ se staze zucastnit?

Podobné jako praxe v podnicich pfispé&ji odborné staZe na Fakulté strojni CVUT v Praze ke zvySeni
vasi flexibility, rozsifi vas prehled a zvySi vase moznosti uplatnéni na trhu prace po absolutoriu.

Tento typ stazi vam umozni ziskat nové zkusenosti, pfip. nové pohledy na studovanou problematiku.
Staze budou probihat na Fakulté strojni CVUT v Praze a jejich ugelem bude poznani konkrétni

problematiky, jejiho zpracovani a navrhu feseni.

Jaka je pozadovana délka staze?

Uvedené staze budou mit délku 14 dnt az 1 mésic, celkem 20 hodin.

Vystup staze?
Jako vystup staze vypracujete rozsahlejSi semestralni, bakalarskou, diplomovou praci. V ramci

staze muzete také spolupracovat na realizaci vyzkumného projektu, ze kterého poté sepiSete zpravu.

Odmeéna pro studenta?
| tento typ stazi je bezplatny a zaroven plati, Ze pokud bude staz realizovdna mimo misto vadeho

bydlisté, ziskate z projektu pfimou podporu na cestovné, ubytovani a stravné po dobu staze.

Co vam staz pfinese?
» Vyrazné zvySeni odbornych a praktickych znalosti ve studijnim oboru (v zavislosti na naplni
odborné staze);
»  MoZnost spoluprace s odborniky;
»  Zvyhodnéni va8i pozice na trhu préace;
»  ZvySeni atraktivity vas studentll pro budouci zaméstnavatele;

»  Zajisténi potfebnych informaci pro zpracovani absolventské ¢i semestralni prace.
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Jak se uchazet o praxi/odbornou staz?

VeSkeré nabidky firem na odborné praxe v€etné tématu, terminu a délky praxe budou pravidelné

aktualizovany na internetovych strankach projektu http://www.unipranet.zcu.cz v sekci Staze (nahled

viz nize).
Jakmile si vyberete firmu (samozfejmé s ohledem na firmou pozadované téma &i tématickou oblast),
vypliite pfihlaSovaci formulaf — Zadost o praxi/odbornou staz (viz pfilohy). Ten odevzdejte osobné

v Ufednich hodinach ¢i zaSlete emailem finanéni manazerce projektu, pani Vladislavé Hejdukové,

na kterou se muzete rovnéz obracet s pfipadnymi dotazy v souvislosti s projektem UNIPRANET.

Zadosti o praxe a staze budou zpracovany a predany partnerim projektu, ktefi zprostfedkuji

Kontaktni misto pro studenty

Vladislava Hejdukova
Finan¢ni manazerka projektu UNIPRANET (viz str. 14)

Upozornéni!
V zadosti predstavte téma a zasady prace, ktera bude v ramci projektu zpracovavana (tzn. vystupu

praxe/odborné staze - va$i absolventské/semestralni prace). Snazte se byt co nejkonkrétnéjsi - pocet
podpofenych stézi je omezeny, vaSe Zzadosti budou selektovany podle kvality konceptu, ktery
predlozite. Aby vam plsobeni v organizaci pfineslo kyzeny efekt, je nutné mit vzhledem k délce praxi

a stazi jasnou predstavu a cil, kterého chcete prostfednictvim realizace praxe/staze dosahnout.

Webové stranky projektu UNIPRANET (www.unipranet.zcu.cz)

EEEEE—

net

Zapadofeska univerzitaw Plzni | Fakulta ekonomicka

O projektu | Dokumenty | Zoravy Eercll Zahranicni staze Zimni §koly | Fotogalerie | Kontakly | Partnefi -
jrmeno:
heslo: — Firma / Spolecnost Celkem /Volné
S ACCONTIS - (fetni senis s.r.0. 313
Alr Maring - Rollpa Group S.r.0. 110
Akademis HK PR, 0.p.5. a2
ALFiK sro. ara
Be. Markéta Grmanova 1m
BEHR Czech 5.r.0. 312
BHE CORREUGATED Fedigunds, Montage, Service, s.r.o 139
Blue Projects Agency, s.r.0. Bif
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Doklady k odevzdani

a) Doklady pired zahajenim praxe/odborné staze

»  Zadost o praxi/odbornou staz (viz pfilohy)

»  Cestné prohlaseni o poskytnuti podpory (viz ptilohy)

b) Doklady po ukoncéeni praxe/odborné staze

»  Zprava o vykonani praxe/odborné staze (viz pfilohy)

Zprava musi obsahovat:

»  Struénou charakteristiku podniku;

»  Cile podniku;

»  Pracovni naplfi praxe/odborné staze;

» Vyuziti znalosti a zkuSenosti z védeckych disciplin (pfedmétd) pro praxi/odbornou staz
studenta;

»  PFinos praxe pro zpracovani bakalarské prace, ziskani podkladovych material(i k vypracovani
pozadovaného vystupu z praxe/odborné staze - bakalaiské, diplomové nebo seminarni prace,

rozsahlejSi zpravy z praxe (pfip. pfipominky k prabéhu odborné praxe).

Zprava musi byt v rozsahu 1 - 2 normostrany (NS) formatu A4.

» 1 NS =1.800 uhozu, a to vé. mezernikt a fadkovani.

Mezni terminy odevzdani:

» Zadost o praxi/ odbornou staz — termin bude uveden na webu projektu u jednotlivych
nabidek odbornych praxi/stazi;

» Cestné prohlaseni o poskytnuté podpofe — odevzdavejte spolu s Zadosti o odbornou
praxi/staz;

» Zprava o vykonani praxe/ odborné staze — do 14 dnl od data ukonceni praxe/odborné

staze.

Forma odevzdani:

» VeSkeré doklady odevzdejte v konzultaCnich hodinach finan&ni manaZerce projektu, pani
Vladislavé Hejdukové (viz str. 14), a to v TISTENE formé.
» Vystup zpraxe (BP/DP/SP) odevzdejte v ELEKTRONICKE verzi prostfednictvim e-mailu

finanéni manazerce projektu, pani Vladislavé Hejdukové.

Upozornéni!
Odborna praxe bude uznana teprve po splnéni vS8ech podminek a za predpokladu odevzdani
pozadovaného vystupu praxe/odborné stdZe — bakalafské, diplomové nebo seminarni prace, pfip.

rozsahlejSi zpravy z praxe.
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Predméty doporucené pro praxe

Fakulta ekonomicka ZCU v Plzni

Predmeét - zkratka

Predmét - nazev

Rocénik/Semestr

Bakalarsky stupen studia

Pocet kredita | Vystup

Ekonomika a management - Podnikova ekonomika a management

Navazujici studium

Ekonomika a management - Podnikova ekonomika a management

KPM/PRX Odborna praxe 3.1ZS 5K BP

KFU/PRX Odborna praxe 3.1ZS 5K BP
Ekonomika a management - Management obchodnich €innosti

KMO/PRX Odborna praxe 3./ZS 5K BP
Systémové inzenyrstvi a informatika - Informaéni management

KEM/PRX Odborna praxe 3./LS 5K BP

Systémové inzenyrstvi a informatika - Systémy projektového rizeni
KPM/PRX Odborna praxe 3.1ZS 5K BP

KFU/PP Pfeddiplomni praxe 2./LS 5K DP
KPM/PP Preddiplomni praxe 2./LS 5K DP
KPM/PMA Rizeni podnikatelskych projektd 1./z2s 6 K SP
KPM/SMA Strategicky management 1./2S 6 K SP
Systémové inzenyrstvi a informatika - Informaéni management
KEM/PP Preddiplomni praxe 2JLS 5K DP
KPM/PMA Rizeni podnikatelskych projektd 1./2S 6 K SP
KPM/SMA Strategicky management 1./2S 6 K SP
Fakulta strojni ZCU
Studenti Fakulty strojni, pro které neni sestaven kone¢ny seznam doporucenych predmétd

pro odborné praxe/staze, individualné zkonzultuji moznost zisku kreditl z realizace praxe/odborné

staze s finan¢ni manazerkou projektu, pani Vladislavou Hejdukovou (viz str. 14).
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Rady zajemcim o praxi/odbornou staz

Tato €ast pfirucky nabizi nékolik rad, jak ziskat z odborné praxe &i staZe co nejvice a zajistit dosazeni

vami stanovenych cilG.

Rada €. 1: NeZ zacnete vybirat...

Nejprve byste méli zvazit to nejdllezitéjs$i — co od odborné praxe vlastné oekavate, teprve pak mohou
pfijit na fadu dalSi uvahy a otazky.

Jedté predtim, nez se rozhodnete, v jaké organizaci by vam odborna praxe nejvice vyhovovala,
zamyslete se nad tim, ¢eho chcete prostfednictvim realizace odborné praxe opravdu dosahnout —
zvySeni odbornych a praktickych dovednosti, které vam po absolvovani studia mohou pomoct pfi
uplatnéni na trhu prace, ¢€i pouze ziskani pfistupu k informacim potfebnym pro zpracovani semestralni
prace?

Své predstavy o odborné praxi pfed jejim zahajenim zkonzultujte vaSim vedoucim odborné

praxe/staze — umozni to oboustranné maximalizovat uzitek z odborné praxe/staze.

Rada €. 2: Vybér organizace

Pfedstavdm o odborné praxi &i stdZi a pldnovanému vystupu (napf. vami preferovanému tématu
diplomové prace) pfizplsobte vybér charakteru firmy, organizace. Zvazte nejen vhodnost oboru
podnikani firmy, ale také dalSi, zdanlivé nepodstatné faktory jako je napf. velikost firmy (pocet
zameéstnancu, obrat spole¢nosti) apod.

Jen pro pfipomenuti - firmu nebo organizaci pro praxi/odbornou staz si budete vybirat sami v zavislosti
na vami uréeném tématu, a to z nabidek firem zapojenych do projektu na internetovych strankach

http://www.unipranet.zcu.cz. V pfipadé dotazl tykajicich se projektu se obracejte na finanéni

manazerku projektu, pani Vladislavu Hejdukovou (kontakt viz str. 14).

Rada €. 3: Poté, co si vyberete vhodnou organizaci...

Zjistéte si o dané organizaci co mozna nejvice dostupnych informaci (internetové stranky, vyrocni
zpravy, ucetni zavérky): obor podnikani, pfedmét €innosti, personalni obsazeni véetné organizacéni
struktury, finanéni vysledky pfedchozich obdobi apod. Kdyz budete vybaveni co nejvice informacemi,
bude se vam snaze rozhodovat o tom, zda praxe €i odborna staz v urcitém podniku nebo organizaci
spini vase cile.

VSeobecny pfehled o organizaci vam doda do zacatku trochu sebevédomi, pomuze k rychlejsi

adaptaci v novém prostiedi a pochopeni souvislosti.


http://www.unipranet.zcu.cz/
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Rada €. 4: Ptejte se!

V pribéhu odborné praxe se neostychejte vedoucimu odborné praxe/staze, ktery vam bude pfidélen
v podniku, pokladat otazky. Vedle toho, Ze ziskate potfebné informace, to svéd¢i o vaSem zajmu.
Zaroven vSak najdéte adekvatni pomér mezi tim, jaké informace muizete ziskat sami a na co je nutné

se ptat pracovniku firmy.

Rada €. 5: Timesheet

Nejedna se o povinné odevzdavany dokument, nicméné sepisovani kazdodennich &innosti véetné
jejich naplné do pfehledné tabulky je viele doporu€ovano.

V zavéru odborné praxe/staze se pokuste najit si ¢as v klidu popfemyslet o jejim prabéhu. Dokud
mate vSe stale zivé v paméti, sepiSte Zpravu z praxe, ktera se fadi mezi povinné dokumenty,
a Hodnotici formular.

Pokud budete tyto dokumenty vyplfiovat s ur€itym ¢asovym odstupem a zjistite, ze uz jste nahodou

néco zapomnéli, najdete to v timesheetu ©.

Kontaktni osoby

Ing. Jarmila Ircingova, Ph.D.
Projektova manazerka UNIPRANET

FEK ZCU, Husova 11, 306 14 Plzefi
kancelaf HJ 212

Konzultace po predchozi domluvé
Email: jircingo@kpm.zcu.cz

Tel.: 377 633 610

Vladislava Hejdukova

Finan¢ni manazerka projektu UNIPRANET

FEK ZCU, Husova 11, 306 14 Plzen
kancelar HJ 212

Konzultaéni hodiny: Pondéli  9h—11h, 13h — 15h
Ctvrtek ~ 9h —11h, 13h — 15h

E-mail: vhejduko@fek.zcu.cz
Tel.: 377 633 025
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Priklady uspésné realizovanych praxi
ve firmach

Klara Soukupova, bakalafské studium, Fakulta ekonomicka ZCU
Odborné praxe ve spoleénosti Globus CR na poboéce Jeni$ov u Karlovych Vart
Termin praxe: 21. 5. — 25. 6. 2012

Téma praxe: Personalni management a motivace

Globus je némecka spole¢nost, ktera v Ceské republice plsobi od roku 1996, kdyz jako prvni
hypermarket vstoupila na ¢esky trh a svym zakaznikim nabizi Siroky sortiment vyrobkd. Globus se
zarucuje za urcitou Uroven kvality poskytovanych vyrobku a sluzeb a béhem staze jsem se dozvédéla,

Ze i takové véci mohou souviset s motivaci pracovnik(, stejné jako s adaptaci novych zaméstnancu.

Spole¢nost Globus ziskala v roce 2009 cenu Top Retailer jako zakazniky nejlépe ohodnoceny
hypermarket. Jeji vizi je zlstat vedouci obchodni spole¢nosti na trhu ve sluzbach zakaznikim,
vykazovat rostouci zisk a byt korektni a Zadany zaméstnavatel. Tyto strategie se odrazi v pfistupu

firmy k pracovnikim a mohou byt také oznacovany jako soucast motivace zaméstnancu.

Pracovni napini staze bylo zpracovani analyzy a navrhu strategie adaptacniho procesu novych
zameéstnancu. Praxe probihaly tak, ze mé vedouci personalniho oddéleni spolecnosti postupné
seznamovala s rliznymi tématy. Nejprve jsme probraly kroky k pfijeti nového zaméstnance. Jak je
vybirat, jak posoudit zdravotni zplsobilost k praci, jaké nalezitosti pfedchazi vyhotoveni smiuv &i jaké
doklady jsou potfeba k nastupu do pracovniho poméru. Dale mi bylo vysvétleno, jakymi zplsoby

dochazi k motivaci pracovnikl a jaky konkrétni zplsob vyuziva spole¢nost Globus.

V druhé poloviné staZze mi bylo objasné&no, jak probihd adaptacni proces nového zaméstnance.
Spole€nost Globus ma vypracovany detailni plan a mné se tento systém velmi libi. Jedna se o fizenou
adaptaci, ktera je koncipovana tak, aby byla v prvnich mésicich intenzivnéjsi, kdy s postupem ¢asu by
mél projevovat pracovnik svou vlastni iniciativu. Adaptacni plan je zaveden proto, aby se
zameéstnanec citil v novém, neznamém prostifedi dobfe, a také aby se snizila fluktuace, ktera byva
nejvysSi v prvnich mésicich nastupu nového ¢lovéka. Plan adaptacniho procesu v Globusu ma danou
strukturu, jeZ obsahuje sezndmeni pracovnika s firmou, sezndmeni s kli¢ovymi odpovédnostmi,
stanoveni termind pro vzajemné hodnoceni vysledkd a plan odborného a osobnostniho radstu. Zmirnuje
pracovnika. A jsou v ném jasné dané metody adaptace, kdy je zaméstnanec seznamen s pracovnim
fadem, projde vstupnim seminafem a je mu pfidélen ,patron®. Tento systém ,patron(“ ve spole¢nosti
Globus se mi jevi jako velmi ucinny a prakticky. A rada bych se mu blize vénovala v mé budouci

bakalarské praci.
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Timto bych také rada podékovala vS§em zaméstnancim spole¢nosti Globus v JeniSové, ktefi byli velmi
vstficni, zejména vedouci personalniho oddéleni, které vdé&im za vSechny uziteéné informace

a dékuji za jeji skvely pfistup.

Jakub Sloup, navazujici magisterské studium, Fakulta ekonomicka ZCU
Odborna praxe ve spole¢nosti Syntactic Sugar s.r.o.

Termin praxe: 1. 3. — 30. 4. 2012

Téma praxe: Analyza souéasného trzniho potencialu webového projektu podniku

Odbornou staz jsem absolvoval ve firmé Syntactic Sugar s.r.o. pusobici na trhu informacénich

technologii s pfedmétem podnikani vyvoj software na zakazku.

Konkrétnim projektem firmy, na kterém jsem se vramci staze podilel, je webovy projekt
SportCentral.cz, ktery je v souCasné dobé jiz k dispozici na internetu pro ¢eské uzivatele. Cilem
podniku je projekt dostat do stadia, kdy se lidé hledajici pfilezitost ke sportu budou automaticky
s dlvérou obracet pravé na portal SportCentral.cz, ktery jim zprostfedkuje dostupné sportovni
moznosti pfesné v misté, kde se nachazi. Dil¢i cile jsou podrobné zpracovany v dokumentu Vystup

Z praxe.

Naplni prace byla spoluprace na rozvoji webu, spoluprace ve vécech, které jsou stézejni pro uspésny
vstup SportCentralu na Cesky internet. Tedy mapovani konkurence, zajisStovani vhodné propagace,
diskutovani vSech naméta, které se tykaji rozvoje portalu a jeho funk&nosti, sociologicky prizkum pro
ziskani predstavy o vztahu budoucich uzivatelt ke sportu, analyza silnych a slabych stranek podniku

plus analyza pfileZitosti a hrozeb.

Znalosti ziskané béhem odborné staze se v sou¢asné dobé uplatni zejména v pfipadé individualniho
podnikani. Internet je v soucasnosti zdrojem nejvétSich podnikatelskych pfilezitosti, coz potvrdil
i znamy podnikatel Michael Rostock na jeho nedavné prednasce v prostorach Fakulty ekonomické
ZapadocCeské univerzity. A nejen jeho nazor, ale i spousta novych projektl, tzv. ,start upd®, které je
mozné na ruznych specializovanych soutézich i mimo né vidét, mé pfesvédcuji o tom, Ze tato oblast

ma potencial a rad bych se ji v budoucnu vénoval.

Milan Balon, bakalaiské studium, Fakulta ekonomicka ZCU
Odborna praxe ve spolecnosti ACCONTIS — ucetni servis s.r.o.

Termin praxe: 19. 3. — 16. 4. 2012

Téma praxe: Uétovdni s pomoci softwaru Helios

Spole€¢nost ACCONTIS — ucetni servis, s. r. 0. je spoleénost zaméfena na poskytovani Sirokého
spektra finanénich sluzeb. V souasné dobé je jejim primarnim pfedmétem podnikani vedeni
UCetnictvi, danové evidence a c&innost UCetnich poradcu. SpoleCnost vSak také poskytuje Ffadu
sekundarnich sluzeb pravniho a ekonomického charakteru, napf. zpracovani Sirokého spektra smluv
¢i zpracovani podnikatelskych zamérd. Mezi nespornou konkurenéni vyhodu patfi Uzka spoluprace
s auditorskou firmou MARK AUDIT CONSULTING, s.r.o., &imz je zajist€n kompletni ucetni servis pro

zakazniky z fad auditovanych spolecnosti.
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Hlavni c¢innost, ktera byla provadéna, spocivala v uvadéni Kklientd spolec¢nosti do souladu
s §21a zakona ¢&. 563/1991 Sb., o udetnictvi. Ukolem bylo zjistit, ktefi klienti nemaji dosud zvefejnény
Ucetni zavérky z minulych let a chybéjici zavérky digitalizovat v poZzadovaném formatu. Kromé této
¢innosti jsem provadél Upravu mandatni smlouvy, upravoval analytické Ucéty klienta v IS Helios
Orange, pfipravoval vydané faktury pro odeslani zakaznikGm, upravoval sestavenou rozvahu a vykaz
zisku a ztraty a v zavéru praxe sestavoval roéni vykazy pro Cesky statisticky Gfad (Roéni vykaz
organizacnich slozek statu, tzemnich samospravnich celku, pfispévkovych organizaci a podobnych
vladnich instituci za rok 2011 (VI 1-01) a Ro¢ni vykaz o spotiebé paliv a energie a zasobéach paliv za
rok 2011 (EP 5-01).

Pfi praxi jsem vyuzil znalosti a dovednosti z nékolika disciplin, resp. predméti, a to zejména

ucetnictvi, ekonomické statistiky a obchodniho prava.

Hlavnim pfinosem praxe bylo zjisténi, jakym zplsobem funguji spole¢nosti se zamérenim na ucetni
sluzby. Dal$im pfinosem praxe je samoziejmé cenna zku$enost, jakym zpUsobem vyuzivat viastni
znalosti a zkuSenosti v pracovnim prostfedi. S praxi jsem byl velice spokojen, ve spole€nosti bylo

pfijemné pracovni prostfedi a velice pratelska atmosféra.

Lucie Janatkova, navazujici magisterské studium, Fakulta ekonomicka ZCU
Odborna praxe ve spolecnosti Air Marine Rollpa Group s.r.o.

Termin praxe: 14. 5. — 7. 6. 2012

Téma praxe: Rozjezd nového projektu Student Travel

Cestovni kancelaf Air Marine byla zaloZena v roce 1996. Ze zaCatku byla zaméfena na prode;j
linkovych letenek a pronajem namoinich plachetnic. Nyni €innost Air Marine Rollpa Group déli mezi
sekci letenek a sluzebnich cest a zajezdové oddéleni. Podstatnou ¢ast aktivit pfedstavuje vyjezdova
kongresova turistika a incentivni akce. Cilovou skupinou zakaznikl pfedstavuje pro CK zejména

korporatni klientela.
Pracovni naplf praxe:

= Prvni den probéhlo v CK seznameni se sluzbami cestovni kancelafe — byly mi vysvétleny
strategie a cile spole¢nosti. Mela jsem moznost si vyzkousSet prostfedi programu potfebnych
k praci v CK jako napfiklad program na vyhledavani letl a cen letenek. Byla jsem seznamena
i s novym projektem ,student travel®.

= Druhy den mi byla pfidélena na starost tvorba cenik(, zpracovani cen a porovnani cen
projektu ,student travel® s konkurenci. Upravila a aktualizovala jsem webové stranky tohoto
projektu.

= Treti den jsme vybiraly vhodnou marketingovou propagaci pro projekt. Vytvofila jsem
podklady pro reklamu a nasledné jsme tvofily propagaéni materialy.

= Ctvrty den jsem byla seznamena s G&etnimi vykazy a finanénim chodem pobogky. Posledni

den mi byl vysvétlen postup pfi Utovani zakazek a tvorba ucetnich dokladu.
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Bé&hem praxe jsem vyuzila zejména pfedméty zaméfené na informatiku, pfi tvorbé marketingové
propagace programu ,student travel® pfedméty zabyvajici se marketingem a managementem

a v poslednich dnech staze pak znalosti z U€etnictvi a podnikovych financi.

V dnedni dobé plné konkurencniho boje je velice téZké sehnat podnik pro zpracovani diplomové
prace. Firmy se boji poskytnout informace a pomoci tak pfi zpracovani zavére€nych praci. Nejvétsi
vyhodu téchto odbornych praxi vidim v moznosti studenti dostat se do firem a vidét praktickou ¢ast
naseho studovaného oboru. Pfijemné je, Ze firmy na zakladé jednani s univerzitou sami hledaji
vypomoc mezi fadami studentd a studenti tak nemuseji shanét slozité praxe sami. Pfijemné na
sjednané praxi bylo poznani prostfedi a navazani kontaktu s firmou. Diky vzajemné dlivéfe mi ve firmé

pomohou s vypracovanim diplomové prace. Velice si této moznosti cenim.

Markéta Votrubcova, navazujici magisterské studium, Fakulta ekonomicka ZCU
Odborna praxe ve spolec¢nosti ZAT a. s.

Termin praxe: 1. 10. — 31. 12. 2011

Téma praxe: Strategicky management

V obdobi od fijna do prosince 2011 jsem se zu€astnila odborné praxe ve spole¢nosti ZAT a. s.

Tato staz se tykala Strategického managementu a méla jsem zde moznost seznamit se v praxi
s propojenim teoretickych znalosti s realnymi ekonomickymi vystupy konkrétni firmy. Teoretické
znalosti jsem C&erpala z pfedmétu Strategicky management a odborné literatury. Informace o
spolecnosti ZAT a. s. jsem ziskavala z volné pfistupnych udaji na internetovych strankach spole¢nosti
a internich materiald, které mi spole¢nost poskytla. StéZejni pro mne pak bylyl odborné konzultace

s vedoucim mé staze ze spoleCnosti ZAT a. s.

Vystupem odborné praxe jsou ftfi projekty: ,Projekt formulace®, ,Projekt implementace®, ,Projekt
hodnoceni*.

Staz hodnotim jako velice pfinosnou, zejména vzhledem k mozZnosti sezndmeni se s propojenim
teoretickych poznatku s jejich praktickym vyuzitim. Velmi zajimavé bylo zjisténi detail(, kde se naopak
rozchazeji.

Vzhledem k tomu, Ze béhem studia na Fakulté ekonomické nemaji studenti dostate€né propojeni
s praxi, vidim tento projekt jako vyjimeény a vysoce prinosny. Jeho prostfednictvim jsem si uvédomila
hlavné vysokou dUlezitost podrobného planovani budouciho vyvoje spolecnosti, véetné nutnosti
neustalého vyhodnocovani finanénich ukazatell, a celkovou nezbytnost strategického planovani pro
spole¢nost.

Jednotlivé projekty jsem dokazala v kratkych &asovych terminech vypracovat pouze diky vyborné
spolupraci s vedoucim odborné praxe, ktery se snazil pfizplsobit konzultace dané Casové tisni a
vychazel mi maximalné vstfic. Spoluprace s nim probihala jak formou osobnich konzultaci, tak
prostfednictvim e-mailu a telefonickych konzultaci.

Zavérem bych rada zduraznila, ze tato praxe v ramci projektu UNIPRANET pro mne byla velmi

pfinosna, ale zarover velmi ¢asové narocna.
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DalsSi akce podporené ze zdroju projektu

Aktudlni informace ktémto aktivitim projektu jsou kdispozici na webovych strankach
http://www.unipranet.zcu.cz.

Interaktivni zimni Skoly

Jedna se 0 5 - denni interaktivni Skoleni se zamérenim na aktualni téma.

Zimni Skola pfispéje k rozvoji odbornych kompetenci a spoluprace. V jejim ramci studenti a mladi
akademicti pracovnici ziskaji prehled o dané problematice, kterou budou moci vyuzivat pro rozvoj své
kariéry. Zaroven si zlepSi odborné kompetence v dané tématické oblasti a ziskaji nové kontakty.
Pro akademické pracovniky a studenty doktorskych studijnich program( predstavuje motivaci k Ucasti

moznost publikovani tématicky zamérenych monografii.

Tzv. zimni Skoly se mnou ucastnit studenti navazujicich a doktorskych studijnich program( vSech
fakult mimoprazskych univerzit. S ohledem na interaktivitu a kvalitni pfenos zku$enosti a znalosti

se pfedpoklada kapacita max. 30 studentli. Absolventi zimni $koly ziskaji certifikat o Gucasti.

Kurz bude doprovazen bohatym kulturn&-spole¢enskym programem. Ug&ast na zimni $kole véetné

ubytovani a doprovodného programu je plné hrazena ze zdroju uvedeného projektu.

Zimni 8koly budou pofadany kazdoro¢né na konci zimniho zkouskového obdobi (zadatek tnora)

po dobu realizace projektu.

1. zimni Skola - ,,Zaklady podnikatelstvi“, 6. — 10. 2. 2012 (Best Western Hotel TREND, Plzen)

30 studentt rdznych oboru, ktefi vidi svou budoucnost jako Casové a finanéné nezavisli Uspésni
podnikatelé, se seslo v zasnéZené Plzni, aby prostfednictvim kurzu ziskali potfebné znalosti a podnéty
k pfemysleni o svém budoucim podnikani. Program 1. interaktivni zimni Skoly projektu UNIPRANET
nalakal studenty nejen plzenské ZapadoCeské univerzity a Lékarské fakulty UK v Plzni, ale také

studenty liberecké, pardubické a ostravské univerzity.

Ugastnici méli v prab&hu kurzu moznost diskutovat s vyznamnymi éeskymi podnikateli a manazery
a inspirovat se jejich bohatymi zkudenostmi. Pozvani pfijali: Tomas Bfezina (BEST, a.s.), Vit Linhart
(ATMOS Chrast, s.r.0.), Martin Pali¢ka (Et netera a.s.), Martin Sampalik (The PUB Franchising s.r.0.)
a Tomas Holub (Syntactic Sugar s.r.o.). Jednatelé a feditelé téchto malych i velkych firem z rGznych
oboru ve svych prezentacich vedle uspéchu svych firem upozornili také na chyby, kterych se, zejména

v zacatcich podnikani, dopustili.

Vedle podnikateld v programu kurzu vystoupili odbornici z oblasti Uzce souvisejicich se zakladanim
podnikani, jejichz ukolem bylo studenty uvést do dané problematiky na zakladé interaktivnich
prednasek doplnénych o pfiklady nejCastéjSich chyb zacinajicich podnikatelt ze svého Uhlu pohledu.

Pozornost byla vénovana oblasti podnikatelského planovani a podpory podnikani - konzultanti BIC


http://www.unipranet.zcu.cz/
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Plzen, prava - lva HoroSkova, AK Gorges & Partners, financi — Ondfej Barto$, Credo Ventures, a.s.,

Zdené&k Mensa, dafiovy poradce PILSKOM, s.r.o. a marketingu — Dagmar Jakubikova (VSH Praha).

Bé&hem patecniho programu studenti rovnéz navstivili spoleénost Hofmeister s.r.o. a areal plzeriského

védeckotechnologického parku.

Planovana témata dalSich zimnich Skol:
2. interaktivni zimni Skola (Unor 2013) — ,Moznosti a formy mezioborové spoluprace*

3. interaktivni zimni $kola (Unor 2014) — ,Pfiprava a realizace projektt Vav*

Prednasky odbornika z praxe

Projekt dale podpofi u€ast odbornikll z praxe ve vyuce (zejména na seminafich vybranych pfedméta).
Ti se s vyukou sezndmi a budou mit moznost ovlivnit jeji obsah i formu. Cilem je zajistit, aby znalosti

a schopnosti absolventl odpovidaly poZzadavkim jejich budoucich zaméstnavatel(.

Sleduijte informace také na katedralnich nasténkach v budové FEK ZCU.

Interaktivni workshopy

Interaktivni workshopy budou zaméfeny na podniky spolupracujici s partnery projektu v daném
regionu a jejich cilem bude rozvoj spoluprace se zastoupenymi univerzitami. Workshopu se zuc€astni
vSechny skupiny zainteresované do realizace projektu: zastupci univerzity, zastupci partner(

a zastupci firem, i vy studenti.

Pfijdte se podélit o své nazory, diskutovana témata budou nasledujici:
» hodnoceni praxi a odbornych stazi,
» evaluace studijnich programu a predmét,
» pozZadavky na absolventy fakult,

»  posouzeni spoluprace na vyzkumnych a dalSich projektech apod.
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Cestné prohlaseni o poskytnuté podpoie
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0 Yo o 124N
Vystup z praxe/odbOorné STAZE: .o

Byl/a jsem seznamen/a s tim, ze projekt UNIPRANET, registracni Cislo CZ.1.07/2.4.00/17.0054,

v ramci kterého absolvuii [] praxi [] odbornou staz

(Vo] o T= T o112 Lo 1N ,

je financovan z prostfedkli ESF prostfednictvim  Operacéniho programu Vzdélavani

pro konkurenceschopnost a statniho rozpoétu CR.

Dale Cestné prohlasuji, Zze jsem byl/a informovan/a o zpUsobu vyuziti osobnich Udaju a souhlasim

s jejich vyuzitim povéfenymi tfetimi osobami za ucelem kontroly.

Zpusob archivace a predavani osobnich Udaji tfetim osobam se fidi zakonem €. 101/2000 Sb.,

0 ochrané osobnich udajd.
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socialni . MINISTERSTVO $KOLSTV OP Vzdélavani V PLZNI
fondv CR EVROPSKA UNIE VLADEZE A TELC CHOV pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI



Zprava o vykonani praxe/odborné staze

B [ = o T 1SR
Fakulta: [JFEK zCU v Plzni

[JFST zCU v Plzni

[]FS TU v Liberci
(@ 1Yo ] o a1 e3 =1 [ 1NN
Predmét, v ramci kterého je praxe/odborna staz realizovana: ...........cccvvviviiee i

(v pfipadé zajmu o ziskani pfislusného poctu kreditl)

Vystup z praxe/odborné staze: [ SEMINAMNI PraCe .........ccocvcveveiveieeeeeeeieieeeee e
(] BaKalAFSKA PrACE .....cveveveeeeeeeeeeceeeeeeeeeee ettt enene
L] DIPIOMOVA PrACE ...ttt
L] DIiSErtaBni PrACE ....cveoveeeeeeeeeee et
L Ny, et
N2 Y o o =1 o1 2= ol PO PP T UPPPPROPPRPIN
{00 F O
=T 0T o =)= PP PPPPPPPPRt
Rozsah praxe (V hOdINACK): ..ottt e et e e st e e e nbeeeeeane
Datum VYPraCoVANI ZPrAVY  .eociiiiiiiiiiiiiiiieeeieiiiee e
podpis
Pokyny:

Rozsah zpravy: 1 - 2 normostrany (NS) formatu A4 (1 NS = 1.800 uhozd, a to vé. mezernik(l a fadkovani)
Povinné nalezitosti zpravy: viz Pfirucka, str. 10

Podminky a forma odevzdani zpravy a vystupu projektu: viz Pfirucka, str. 10
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Text zpravy o vykonani praxe/odborné staze:

_* I:' !’ ZAPADOCESKA
evropsky *, *** f > UNIVERZITA

socialni MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vadétavant VFLZNI
fond v CR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI







PFiru¢ka pro realizaci praxi byla zpracovana v ramci projektu UNIPRANET.
PFirucka neni koneénym vy&tem prav a povinnosti studenta spojenych s
realizaci praxi a odbornych stazi v ramci projektu UNIPRANET. Smyslem
sepsani prirucky je zlepSeni orientace studentt v projektu.

PFiruéka pro realizaci praxi a odbornych stazi v CR (studenti)
BIC Pizen, spole¢nost s ruéenim omezenym
Tisk: Libor ZeniSek OFFICE PROJEKT

2012



